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คูมือปฏิบตัิงาน 

พฒันา ปรบัปรงุ และประยกุตใช ICT

 
 
ชื่องาน (กระบวนงาน) :   

พัฒนา ปรบัปรุง และประยุกตใช ICT เขากับกระบวนการทาํงาน ใหสอดคลองกบัระบบ
ขอมูลสารสนเทศของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา สถานศึกษา และ สพฐ. 

วัตถุประสงค : 
๑. เพื่อพฒันา ปรบัปรุงและประยุกตใช ICT เขากับกระบวนการทํางานใหสอดคลองกับระบบ

ขอมูลสารสนเทศของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
๒. เพื่อพฒันา ปรบัปรุงและประยุกตใช ICT เขากับกระบวนการทํางานใหสอดคลองกับระบบ

ขอมูลสารสนเทศของสถานศึกษา 
๓. เพื่อพฒันา ปรบัปรุงและประยุกตใช ICT เขากับกระบวนการทํางานใหสอดคลองกับระบบ

ขอมูลสารสนเทศของ สพฐ. 

ขอบเขตของงาน : 
ดําเนินการเกี่ยวกับพฒันา ปรับปรุง และประยุกตใช ICT เขากับกระบวนการทํางานให

สอดคลองกบัระบบขอมูลสารสนเทศของสํานักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษา สถานศึกษา และ สพฐ. 

คําจํากัดความ : 
เทคโนโลยีสารสนเทศ หมายถึง การประยุกตความรูทางวิทยาศาสตรมาใชในระบบ 

สารสนเทศ ต้ังแตกระบวนการจัดเกบ็ ประมวลผล และการเผยแพรสารสนเทศ เพื่อชวยใหไดสารสนเทศที่มี
ประสิทธิภาพและรวดเร็วทันตอเหตุการณ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน : 
๑. แตงต้ังคณะทํางาน 
๒. ศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนการดําเนินงาน 
๓. เสนอแผนงานตอผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
๔. ดําเนินการเกี่ยวกับการพฒันา ปรบัปรุง และประยุกตใช ICT เขากับกระบวนการ 

ทํางาน ใหสอดคลองกับระบบขอมลูสารสนเทศของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา สถานศึกษา และ สพฐ. 
๕. สรุปประเมินผลการดําเนินงาน 
๖. นําเสนอผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

แบบฟอรมท่ีใช : 
๑. แบบบันทึกพฒันา ปรบัปรุง และประยุกตใช ICT 
๒. แบบรายงานผลการพัฒนา ปรับปรงุ และประยุกตใช ICT 
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Flow Chart  การปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
เอกสาร/ หลักฐานอางอิง : 

๑. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สารเพื่อการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ 
พ.ศ. ๒๕๕๐ – ๒๕๕๔ 

๒. แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สารของประเทศไทย (ฉบับที ่๒)  
พ.ศ.๒๕๕๒ – ๒๕๕๖ 

 

แตงต ั้งคณะทํางาน 

ศึกษาวิเคราะห ออกแบบ วางแผนการดําเนินงาน 

ดําเนินการเกี่ยวกับการพัฒนา ปรับปรุง และประยุกตใช ICT เขากับ 
กระบวนการทํางาน   ใหสอดคลองกับระบบขอมูลสารสนเทศ 
ของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา สถานศึกษา และ สพฐ. 

 

สรปุประเมนิผลการดําเนินงาน 

นําเสนอผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีทราบ 
 

เสนอแผนงานตอผูอํานวยการสาํนักงานเขตพื้นท่ี 
 


