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คู่มือปฏบิัติงาน 

พัฒนา ปรับปรุง และประยุกต์ใช้ ICT
 

 
ชื่องาน (กระบวนงาน) :   

พัฒนา ปรับปรุง และประยุกต์ใช้ ICT เข้ากับกระบวนการท างาน ให้สอดคล้องกับระบบ
ข้อมูลสารสนเทศของส านักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษา สถานศึกษา และ สพฐ. 

วัตถุประสงค์ : 
๑. เพ่ือพัฒนา ปรับปรุงและประยุกต์ใช้ ICT เข้ากับกระบวนการท างานให้สอดคล้องกับระบบ

ข้อมูลสารสนเทศของส านักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษา 
๒. เพ่ือพัฒนา ปรับปรุงและประยุกต์ใช้ ICT เข้ากับกระบวนการท างานให้สอดคล้องกับระบบ

ข้อมูลสารสนเทศของสถานศึกษา 
๓. เพ่ือพัฒนา ปรับปรุงและประยุกต์ใช้ ICT เข้ากับกระบวนการท างานให้สอดคล้องกับระบบ

ข้อมูลสารสนเทศของ สพฐ. 

ขอบเขตของงาน : 
ด าเนินการเกีย่วกับพัฒนา ปรับปรุง และประยุกต์ใช้ ICT เข้ากับกระบวนการท างานให้

สอดคล้องกับระบบข้อมูลสารสนเทศของส านักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษา สถานศึกษา และ สพฐ. 

ค าจ ากัดความ : 
เทคโนโลยีสารสนเทศ หมายถึง การประยุกต์ความรู้ทางวิทยาศาสตร์มาใช้ในระบบ 

สารสนเทศ ต้ังแต่กระบวนการจัดเก็บ ประมวลผล และการเผยแพร่สารสนเทศ เพ่ือช่วยให้ได้สารสนเทศที่มี
ประสิทธิภาพและรวดเร็วทันต่อเหตุการณ์ 

ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน : 
๑. แต่งตั้งคณะท างาน 
๒. ศึกษา วิเคราะห์ ออกแบบ วางแผนการด าเนินงาน 
๓. เสนอแผนงานต่อผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
๔. ด าเนินการเกีย่วกับการพัฒนา ปรับปรุง และประยุกต์ใช้ ICT เข้ากับกระบวนการ 

ท างาน ให้สอดคล้องกับระบบข้อมูลสารสนเทศของส านักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษา สถานศึกษา และ สพฐ. 
๕. สรุปประเมินผลการด าเนินงาน 
๖. น าเสนอผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

แบบฟอร์มทีใ่ช้ : 
๑. แบบบันทึกพัฒนา ปรับปรุง และประยุกต์ใช้ ICT 
๒. แบบรายงานผลการพัฒนา ปรับปรุง และประยุกต์ใช้ ICT 
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Flow Chart  การปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง : 

๑. แผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ 
พ.ศ. ๒๕๕๐ – ๒๕๕๔ 

๒. แผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศไทย (ฉบับที ่๒)  
พ.ศ.๒๕๕๒ – ๒๕๕๖ 

 

แต่งต ั้งคณะท างาน 

ศึกษาวิเคราะห์ ออกแบบ วางแผนการด าเนินงาน 

ด าเนินการเกี่ยวกับการพัฒนา ปรับปรุง และประยุกต์ใช้ ICT เข้ากับ 
กระบวนการท างาน   ให้สอดคล้องกับระบบข้อมูลสารสนเทศ 
ของส านักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษา สถานศึกษา และ สพฐ. 
 

สรุปประเมินผลการด าเนินงาน 

น าเสนอผู้อ านวยการส านกังานเขตพื้นทีท่ราบ 
 

เสนอแผนงานต่อผู้อ านวยการส านักงานเขตพืน้ที ่
 


