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 สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน ไดจัดทำเว็บไซตคำขอจัดตั้งงบประมาณงบลงทุน 
กรณีสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือโรงเรียนประสบภัยพิบัติ เพื่อใหสำนักงานเขตพื้นที่การศีกษา ไดบันทึก
คำขอจัดตั้งงบประมาณในกรณีที่โรงเรียนในสังกัดประสบภัยพิบัติ การบันทึกขอมูลจะเปนการดำเนินการ
หลังจากที่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา จัดทำเอกสารถูกตองครบถวนแลว  
 
 

 
 ผูใชเขาสูเว็บไซต ที่ url : https://disaster.jobobec.in.th ในระดับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
เลือกคลิกปุ มคำสั ่ง “สำหรับ สพท. เขาสู ระบบ” ใช Username และ Password ที ่ไดลงทะเบียนไว 
เชนเดียวกับเว็บไซตสำหรับจัดต้ังงบประมาณประจำป 

 

ใหผูใชปอน Username และ Password แลวเลือกปงบประมาณที่จะดำเนินการ 

 

เมื่อผูใช Login เขาใชงานสำเร็จ เว็บไซตจะแสดงหนาหลักของการทำงาน  

 

หนาหลักของเว็บไซตจะประกอบดวยเมนูหลัก จำนวน 7 เมนู ประกอบดวย 

 1. งานทะเบียน สำหรับจัดการทะเบียนผูบริหารและผูใชงาน 
 2. โรงเรียนประสบภัย สำหรับเพิ่มโรงเรียนประสบภัยพิบัติตองทำเปนลำดับแรก จึงจะสามารถ
จัดต้ังงบประมาณในลำดับตอได 

การขอจัดต้ังงบประมาณในเว็บไซต์ 

เร่ิมต้นการใช้งาน 
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 3. ขอจัดตั้งงบประมาณ สำหรับบันทึกคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการคาครุภัณฑ และกอสราง/
ปรับปรุงซอมแซม ใหกับ สพท./โรงเรียนที่ประสบภัยพิบัติ 
 4. แสดงขอมูล สำหรับแสดงขอมูลโรงเรียนประสบภัยพิบัติ และคำขอจัดต้ังงบประมาณ 
 5. พิมพรายงาน สำหรับพิมพรายงานออกทางเครื่องพิมพเกี่ยวกับขอมูลโรงเรียนประสบภัยพิบัติ 
และคำขอจัดต้ังงบประมาณ 
 6. นำเขาไฟลคำขอ สำหรับนำเขาไฟลหนังสือราชการของ สพท. และ/หรือคำของบประมาณคา
ครุภัณฑ และ/หรือคำของบประมาณคากอสราง/ปรับปรุงซอมแซม เปนรายสพท./โรงเรียน 
 7. การไดรับจัดสรร สำหรับดูผลการไดรับจัดสรรงบประมาณที่ สนผ. จัดสรรและบันทึกผลการ
จัดสรรในระบบตามที่ สพท. จัดทำคำขอ ตามขอ 3 

 ขอสังเกต ผูใชสามารถทราบสถานะการทำงาน วาขณะน้ีผูใชงานทำงานที่สวนใดของเว็บไซต โดย
สังเกตไดจาก @ ที่สวนบนของเว็บไซต และขอความ Status  

 
จากภาพ ขณะนี้ผูใชทำงานที่เมนูหลัก โรงเรียนประสบภัย เมนูรอง เพิ่มโรงเรียนประสบภัย กิจกรรมที่ตอง
ดำเนินการคือปอนช่ือโรงเรียนแลวคลิกเลือกช่ือโรงเรียนที่ตองการ 
 
ขั้นตอนการทำงาน 
 การดำเนินการจัดต้ังงบประมาณงบลงทุน กรณีสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือโรงเรียนประสบ
ภัยพิบัติ จะดำเนินการตามลำดับ เริ่มจากเมนูที่ 2 โรงเรียนประสบภัย และสิ้นสุดขั้นตอนในเมนูที่ 6 นำเขา
ไฟลคำขอ เว็บไซตในสวนของ สนผ. จะแสดงและสามารถรับทราบการบันทึกคำของบประมาณของ สพท. เมื่อ
ดำเนินการในเมนูที่ 6 เรียบรอยแลวเทาน้ัน 
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 จากหนาหลักของเว็บไซตเมื่อผูใชคลิกปุมคำสั่ง “งานทะเบียน” เว็บไซตจะแสดงหนางานทะเบียน 

 

โดยหนาเว็บไซตงานทะเบียน จะมีเมนูรอง จำนวน 3 เมนู ประกอบดวย 
 1. ผอ.สพท. คือ ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา สำหรับแกไขช่ือผูอำนวยการ
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 2. ผอ.กลุม คือ ผูอำนวยการกลุมนโยบายและแผน สำหรับแกไขช่ือผูอำนวยการกลุมนโยบาย
และแผน 
 3. ผูใชงาน สำหรับจัดการผูใชงานเว็บไซต เพ่ิม ลบ แกไขช่ือผูใชของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 
 

 จากหนาหลักของเว็บไซตเมื่อผูใชคลิกปุมคำสั่ง “โรงเรียนประสบภัย” เว็บไซตจะแสดงหนา
โรงเรียนประสบภัยพิบัติ 

 

โดยหนาเว็บไซตโรงเรียนประสบภัยพิบัติจะมีเมนูรอง จำนวน 4 เมนู ประกอบดวย 

 1. เพ่ิมโรงเรียนประสบภัย สำหรับเพ่ิมโรงเรียนเขาสูระบบ เปนการสรางทะเบียนโรงเรียนประสบ
ภัยพิบัติ 
 2. แกไขรายละเอียด สำหรับแกไขรายละเอียดกรณีปอนขอมูลคลาดเคลื่อน (หาก สนผ. รับทราบ
การบันทึกขอมูลแลว จะไมสามารถแกไขได)  

 3. เปลี่ยนไฟลแนบ สำหรับเปลี่ยนแปลงไฟลแนบกรณีแนบไฟลผิด (หาก สนผ. รับทราบการบันทึก
ขอมูลแลว จะไมสามารถเปลี่ยนไฟลแนบได) 
 4. ลบโรงเรียนประสบภัย สำหรับลบโรงเรียนประสบภัยพิบัติ กรณีผู ใชบันทึกคำขอจัดต้ัง
งบประมาณใหกับโรงเรียนใดแลวจะไมสามารถลบโรงเรียนประสบภัยพิบัติได เนื่องจากขอมูลมีความเชื่อมโยง
กัน (หากจัดตั้งงบประมาณแลวจะไมสามารถลบโรงเรียนประสบภัยพิบัติได จะตองลบคำของบประมาณทุกรายการออกกอน 
และสนผ. รับทราบการบันทึกขอมูลแลว จะไมสามารถลบไดเชนกัน) 
 
 
 1. จากหนาหลักโรงเรียนประสบภัย คลิกปุมคำสั่ง “เพิ ่มโรงเรียนประสบภัย” แลวปอนช่ือ
โรงเรียนที่ตองการแลวคลิกที่ช่ือโรงเรียน จากน้ันคลิกปุมคำสั่ง “เลือกโรงเรียนน้ี” 

 

การเพิ่มโรงเรียนประสบภัย 

การใชง้านเมนู “งานทะเบียน” 

การใชง้านเมนู “โรงเรียนประสบภัย” 
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 2. เว็บไซตจะแสดงหนาเพ่ิมขอมูลใน Step 2 ใหผูใชปอนขอมูล ประกอบดวย 

 
  2.1 เลือกประเภทภัยพิบัติ ในระบบจะมีตัวเลือกประกอบดวย 
   1) วาตภัย 
   2) อุทกภัย 
   3) อัคคีภัย 
   4) แผนดินไหว และ 
   5) ดินถลม/โคลนถลม  
  2.2 ปอน วัน-เดือน-ป ที่โรงเรียนประสบภัยพิบัติ โดยมี Format "dd-mm-yyyy" เชน  
04-07-2566 (เครื่องหมายขีด - ระบบแสดงอัตโนมัติ) 
  2.3 ปอนรายละเอียดความเสียหายโดยสรุป 
  2.4 ปอนประมาณการความเสียหาย 
  จากน้ันใหตรวจสอบความถูกตอง แลวคลิกปุมคำสั่ง “Next Step >” 

 3. เว็บไซตจะแสดงหนาเพ่ิมขอมูลใน Step 3 ใหผูใชแนบไฟลประกอบ จำนวน 6 ไฟล กรณีมี
ประกาศพ้ืนที่ภัยพิบัติ จะตองเพ่ิมประกาศพ้ืนที่ภัยพิบัติ อีก 1 ไฟล รวมจำนวน 7 ไฟล ซ่ึงไฟลแนบทุกไฟล

กำหนดไมเกิน 4Mb ประกอบดวย 
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ใหผูใชแนบไฟลเขาในเว็บไซต ประกอบดวย 
  3.1 ภาพถายปายช่ือโรงเรียน กำหนดใหขนาดภาพ 240x180 Pixels กำหนดชนิดของไฟล 
เปน GIF, JPG, JPEG, และ PNG 
  3.2 บันทึกรายงานเหตุการณที่เกี ่ยวของ เชน บันทึกเหตุการณประจำวัน บันทึกการอยูเวรยาม 

หนังสือราชการที่โรงเรียนรายงานเหตุการณไปยัง สพท. เปนตน พรอมภาพถายความเสียหายทั่วไปของโรงเรียน เชน      

น้ำทวม จะเปนภาพเหตุการณขณะน้ำกำลังทวม เปนตน กำหนดชนิดของไฟล เปน PDF 
  3.3 สำเนาคำสั่งแตงต้ังคณะกรรมการสำรวจความเสียหายของโรงเรียน กำหนดชนิดของไฟล 
เปน PDF 
  3.4 บันทึกรายงานผลการตรวจสอบความเสียหายของโรงเรียน กำหนดชนิดของไฟล เปน PDF 
  3.5 สำเนาคำสั่งแตงต้ังคณะกรรมการสำรวจความเสียหายของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
กำหนดชนิดของไฟล เปน PDF  
  3.6 บันทึกรายงานความเห็นของคณะกรรมการที่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาแตงต้ังให
ออกไปตรวจสอบ กำหนดชนิดของไฟล เปน PDF 
  3.7 ประกาศพ้ืนที่ภัยพิบัติ กรณีที่มีการประกาศของหนวยราชการที่เกี่ยวของ กำหนดใหพ้ืนที่
ที่โรงเรียนต้ังอยูเปนพ้ืนที่ภัยพิบัติ กำหนดชนิดของไฟล เปน PDF (หากไมมีประกาศฯ ไมตองคลิกในขอนี้) 

การแจงเตือน 
 กรณีที่ผูใชนำเขาไฟลผิดเง่ือนไข เว็บไซตจะแจงใหทราบ ดังน้ี 

 

หมายถึง ผูใชแนบไฟลขอ 3.1 ภาพถายปายชื่อโรงเรียน โดย
ไมใชไฟลท่ีกำหนด 

 

หมายถึง ผูใชแนบไฟลท่ีไมใชไฟล PDF ในขอ 3.2-3.7 ซ่ึง
กำหนดชนิดของไฟล เปน PDF เทานั้น 

 

หมายถึง ผูใชแนบไฟล ขอ 3.2-3.7 มีขนาดเกินกวา 4 Mb 
ซ่ึงไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb 

เมื่อผูใชเลือกไฟลแนบครบถวนแลว คลิกปุมคำสั่ง “บันทึกขอมูล” เพื่อบันทึกขอมูลในเว็บไซต หากขอมูล
ถูกตองสามารถบันทึกสำเร็จเว็บไซตจะมีหนาตางแจงเพ่ือทราบ 

 
เมื่อผูใชคลิก “รับทราบ” เว็บไซตจะกลับสูหนาแรกของการเพิ่มโรงเรียนประสบภัยพิบัติ สำหรับลำดับที่ 
เว็บไซตจะจัดเรียงใหตามลำดับการคียโดยอัตโนมัติ 

 
ผูใชสามารถตรวจสอบความถกูตองของการบันทึกขอมูลไดจากเมนูหลัก “แสดงขอมูล” เมนูรอง “แสดงโรงเรียนประสบภัย” 
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 1. จากหนาหลักโรงเรียนประสบภัย คลิกปุมคำสั่ง “แกไขรายละเอียด” เว็บไซตจะเขาสูหนาการ
แกไขรายละเอียด  

 

ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง เลือก... ในสดมภ แกไข ใหตรงกับช่ือโรงเรียนที่ตองการแกไข 
 2. เว็บไซตจะเขาสูหนาแรกของการแกไขรายละเอียด ใหผูใชแกไขขอมูลที่ถกูตอง จากน้ันใหผูใช
คลิกปุมคำสั่ง “คลิกเพ่ือแกไข” แลวดำเนินการแกไขรายละเอียดใหถูกตอง จากน้ัน คลกิปุมคำสั่ง “บันทึกการ
แกไข” เว็บไซตจะบันทึกขอมูลที่ผูใชแกไขจากน้ันแสดงผลการแกไขใหผูใชทราบ 

 
 
 
 1. กรณีที ่ผู ใชตรวจสอบแลวพบวาแนบไฟลผิดพลาด ใหเปลี ่ยนไฟลแนบโดยจากหนาหลัก
โรงเรียนประสบภัย คลิกปุมคำสั่ง “เปลี่ยนไฟลแนบ” เว็บไซตจะเขาสูหนาการแกไขรายละเอียด เว็บไซตจะ
เขาสูหนาการเปลี่ยนไฟลแนบ 

 

ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง เลือก... ในสดมภ เปลีย่นไฟล ใหตรงกับช่ือโรงเรียนที่ตองการแกไข 

 2.  เว็บไซตจะเขาสูหนาแรกของการเปลี่ยนไฟลแนบ ใหผูใชคลิกปุม Choose File เฉพาะแถวที่
ตองการเปลี่ยนไฟลเทานั้น ไฟลใดที่ไมเปลี่ยน ไมตองคลิก Choose File (เลือกไฟล) เมื่อผูใชคลิกเลือกไฟลเรียบรอยแลว
จากนั้น คลิกปุมคำสั่ง “บันทึกการเปลี่ยนไฟลแนบ” เว็บไซตจะบันทึกขอมูลที่ผูใช แลวแสดงผลการแกไขให
ผูใชทราบ 

การแก้ไขรายละเอียด 

การเปล่ียนไฟล์แนบ 
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 1. กรณีที่ผูใชตรวจสอบแลวพบวาเพ่ิมโรงเรียนประสบภัยพิบัติผิดโรงเรียน จากหนาหลักโรงเรียน
ประสบภัย คลิกปุมคำสั่ง “ลบโรงเรียนประสบภัย” เว็บไซตจะเขาสูหนาการแกไขรายละเอียด เว็บไซตจะเขาสู
หนาการลบโรงเรียนประสบภัยพิบัติออกจากเว็บไซต (กรณีผูใชบันทึกคำขอจัดตั้งงบประมาณใหกับโรงเรียนใด
แลว จะไมสามารถลบโรงเรียนประสบภัยพิบัติได)  

 
 2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการลบโรงเรียนประสบภัย  

 
ใหผูใชตรวจสอบช่ือโรงเรียนประสบภัยพิบัติ หากตองการลบใหคลิกปุมคำสั่ง “ยืนยันการลบ” เว็บไซตจะลบ
โรงเรียนประสบภัยพิบัติออกจากเว็บไซต 

การลบโรงเรียนประสบภัย 

ไมเ่ปลีย่นไฟล ์

ไมต่อ้งคลกิ 
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 จากหนาหลักของเว็บไซตเมื่อผูใชคลิกปุมคำสั่ง “ขอจัดตั้งงบประมาณ” เว็บไซตจะแสดงหนารอง
การขอจัดตั้งงบประมาณ สพท. สามารถจัดตั้งงบประมาณไดทั้งรายการคาครุภัณฑ และรายการคากอสราง/
ปรับปรุงซอมแซม ตามที่โรงเรียนประสบภัยพิบัติไดรับความเสียหายจริง 

 
 
 
 

รายการคาครุภัณฑ จะมีเมนูรอง จำนวน 3 เมนู ประกอบดวย 
 1. เพ่ิมคำขอจัดต้ังงบประมาณ สำหรับผูใชเพ่ิมคำขอจัดต้ังงบประมาณคาครุภัณฑ 
 2. แกไขคำขอจัดต้ัง สำหรับผูใชแกไขคำขอจัดต้ังงบประมาณคาครุภัณฑกรณีผิดพลาด 
 3. ลบคำขอจัดต้ัง สำหรับผูใชลบคำขอจัดต้ังงบประมาณคาครุภัณฑกรณีผดิพลาด 
 
 
 1. จากหนาหลักขอจัดตั ้งงบประมาณ ใหผู ใชคลิกปุมคำสั่ง “เพิ ่มคำขอจัดตั ้งงบประมาณ” 
เว็บไซตจะเขาสูหนาแรกของการเพ่ิมคำขอ 
 2.  คลิก เลือก... ในสดมภ ขอจัดต้ังงบประมาณ ใหตรงกับช่ือโรงเรียนที่ตองการ 

 
 3. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผู ใชเลือกรายการครุภัณฑที ่ตองการจัดตั ้ง และปอนขอมูล
ประกอบคำขอ และตรวจสอบความถูกตอง จากน้ันคลิกปุมคำสั่ง “Next Step >” เพ่ือทำงานในขั้นตอนตอไป 

 
 
 
 
 
 

การใชง้านเมนู “ขอจัดต้ังงบประมาณ” 

การเพิ่มคำขอจัดต้ังงบประมาณ 

รายการค่าครุภัณฑ์
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 4. ใหผูใชดำเนินการ ดังน้ี 
  4.1 กรณีครุภัณฑมาตรฐาน ใหแนบไฟลภาพถายครุภัณฑที่เสียหาย จำนวน 3 ภาพ (ไฟลแนบ
ทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 

 
  4.2 กรณีครุภัณฑนอกมาตรฐาน (ครุภัณฑการศึกษาที่ระบุเลือกรายการ) ใหปอนงบประมาณ
ที่จัดตั้งตามความเสียหายจริง แนบไฟลแบบ 3-2, 3-3 เลือกการสืบราคา และแนบไฟลภาพถายครุภัณฑที่
เสียหาย จำนวน 3 ภาพ (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 

 
หมายเหตุ  

แบบ 3-2 คือ แบบคำขอจัดต้ังงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. XXXX (เฉพาะครุภัณฑ

การศึกษาท่ีตองเลือกรายการ) แบบ 3-3 คือ แบบรายละเอียดขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑการศึกษา ประจำป

งบประมาณ พ.ศ. XXXX (เฉพาะครุภัณฑการศึกษาท่ีตองเลือกรายการ) สำหรับการจัดตั้งงบประมาณ งบลงทุน รายการคา

ครุภัณฑ 
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 5. เมื่อดำเนินการตามขอ 4.1 หรือ 4.2 เรียบรอยแลว ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง “บันทึกขอมูล” เพ่ือ
บันทึกขอมูลในเว็บไซต หากขอมูลถูกตองสามารถบันทึกสำเร็จเว็บไซตจะมีหนาตางแจงเพื่อทราบ และกลับสู
หนาแรกของการเพ่ิมคำขอจัดต้ังงบประมาณ 

 
ผูใชสามารถตรวจสอบความถกูตองของการบันทึกขอมูลไดจากเมนูหลัก “แสดงขอมูล” เมนูรอง “แสดงคำขอจัดตัง้คาครุภัณฑ” 

 
 
 
 1. กรณีที่ผูใชตรวจสอบแลวพบวาปอนขอมูลประกอบคำขอหรือแนบไฟลผิดพลาด ใหแกไขโดย
จากหนาหลักขอจัดตั้งงบประมาณ คลิกปุมคำสั่ง “แกไขคำขอจัดตั้ง” เว็บไซตจะเขาสูหนาการแกไขคำขอ
จัดต้ัง จากน้ันคลิก เลือก... ในสดมภ แกไขคำของบประมาณ ใหตรงกับช่ือโรงเรียนที่ตองการ 

 

 2. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกรายการที่ตองการแกไข โดยคลิก เลือก... ในสดมภ แกไข
คำของบประมาณ ใหตรงกับรายการที่ตองการ 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

การแก้ไขคำขอจัดต้ังงบประมาณ 
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 3. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับแกไข 
  3.1 กรณีครุภัณฑมาตรฐาน แกไขจำนวนครุภัณฑที่มีในทะเบียน จำนวนครุภัณฑที่ไดรับความ
เสียหาย คลิกปุม Choose File เฉพาะแถวที่ตองการเปลี่ยนไฟลภาพถายเทานั้น ภาพถายใดที่ไมเปลี่ยน ไม
ตองคลิก Choose File (เลือกไฟล) (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb)  

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมเ่ปลีย่นไฟล ์

ไมต่อ้งคลกิ 
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  3.2 กรณีครุภัณฑนอกมาตรฐาน แกไขจำนวนครุภัณฑที่มีในทะเบียน จำนวนครุภัณฑที่ไดรับ
ความเสียหาย เปลี่ยนแบบ 3-2 และ 3-3 และคลิกปุม Choose File เฉพาะแถวที่ตองการเปลี่ยนไฟลภาพถาย
เทานั้น ภาพถายใดที่ไมเปลี่ยน ไมตองคลิก Choose File (เลือกไฟล) (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) ผูใช
สามารถตรวจสอบไฟล แบบ 3-2 และ 3-3 ที่แนบในระบบแลวโดยคลิกที่ปุมคำสั่ง “คลิกเพื่อตรวจสอบไฟล
แบบ 3-2, 3-3 ที่แนบในระบบ”  

 

 4. เมื่อดำเนินการตามขอ 3.1 หรือ 3.2 เรียบรอยแลว ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง “บันทึกการแกไข” 
เพื่อบันทึกขอมูลในเว็บไซต หากขอมูลถูกตองสามารถบันทึกสำเร็จเว็บไซตจะมีหนาตางแจงเพื่อทราบ และ
กลับสูหนาแรกของการแกไขคำขอจัดต้ังงบประมาณ 
 
 
 1. กรณีที่ผูใชตรวจสอบแลวพบวาจัดตั้งงบประมาณผิดพลาด ใหคลิกปุมคำสั่ง “ลบคำขอจัดตั้ง” 
เว็บไซตจะเขาสูหนาการลบคำขอจัดตั้ง จากนั้นคลิก เลือก... ในสดมภ ลบคำของบประมาณ ใหตรงกับช่ือ
โรงเรียนที่ตองการ 

 
 
 
 

ไมเ่ปลีย่นไฟล ์

ไมต่อ้งคลกิ 

การลบคำขอจัดต้ังงบประมาณ 
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 2. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกรายการที่ตองการลบ โดยคลิก เลือก... ในสดมภ ลบคำ
ของบประมาณ ใหตรงกับรายการที่ตองการ 

 
 3. เว็บไซตจะเขาสูหนาการลบคำขอจัดต้ังงบประมาณ 

 
ใหผูใชตรวจสอบช่ือโรงเรียนประสบภัยพิบัติและรายการ หากตองการลบใหคลิกปุมคำสั่ง “ยืนยันการลบ” 
เว็บไซตจะลบคำขอจัดต้ังงบประมาณออกจากเว็บไซต 

(หาก สนผ. รับทราบการบันทึกขอมลูแลว จะไมสามารถลบคำขอจดัตั้งงบประมาณได) 

 
 
 

รายการคาสิ่งกอสราง/ปรับปรุงซอมแซม จะมีเมนูรอง จำนวน 3 เมนู ประกอบดวย 
 1. เพ่ิมคำขอจัดต้ังงบประมาณ สำหรับผูใชเพ่ิมคำขอจัดต้ังงบประมาณคาสิ่งกอสราง/ปรับปรุง
ซอมแซม 
 2. แกไขคำขอจัดต้ัง สำหรับผูใชแกไขคำขอจัดต้ังงบประมาณคาสิ่งกอสราง/ปรับปรุงซอมแซม 
กรณีผิดพลาด 
 3. ลบคำขอจัดต้ัง สำหรับผูใชลบคำขอจัดต้ังงบประมาณคาสิ่งกอสราง/ปรับปรุงซอมแซม กรณี
ผิดพลาด 
 
 
 
 

รายการค่าส่ิงก่อสร้าง
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 1. จากหนาหลักขอจัดตั ้งงบประมาณ ใหผู ใชคลิกปุมคำสั่ง “เพิ ่มคำขอจัดตั ้งงบประมาณ” 
เว็บไซตจะเขาสูหนาแรกของการเพ่ิมคำขอ 
 2.  คลิก เลือก... ในสดมภ ขอจัดต้ังงบประมาณ ใหตรงกับช่ือโรงเรียนที่ตองการ 

 
 3. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกประเภทสิ่งกอสรางและรายการสิ่งกอสราง จากนั้นคลิก
ปุมคำสั่ง “Next Step >” เพ่ือทำงานในขั้นตอนตอไป 

 
 4. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับปอนขอมูล ดังน้ี 
  4.1 คาปรับปรุงซอมแซม  

 
   ใหผู ใชคลิกเลือกประเภทอาคารที่ตองการปรับปรุงซอมแซม ปอนรายการปรับปรุง
ซอมแซมโดยสรุปที่เปนรายการสำคัญ ปอนคา Factor f ปอนจำนวนงบประมาณที่ขอจัดตั้ง จากนั้นแนบไฟล
แบบ ปร. และแนบไฟลภาพถายสิ่งกอสรางที่เสียหาย จำนวน 3 ภาพ (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 

การเพิ่มคำขอจัดต้ังงบประมาณ 
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  4.2 คากอสรางอาคารแบบมาตรฐาน (อาคารเรียน อาคารอเนกประสงค/โรงอาหาร/หอประชุม 
อาคารฝกงาน สวม) 

 
   ใหผู ใช ปอนคาขนสงไมมีใหปอนเลขศูนย (เฉพาะโรงเรียนในพื้นที ่พิเศษ) ปอนจำนวน
สิ่งกอสรางที่มีแลวของรายการที่จัดตั้งงบประมาณ (ขออาคารเรียนปอนจำนวนหองเรียนที่มีแลว เปนตน) แนบไฟล
ภาพถายสิ่งกอสรางที่เสียหาย จำนวน 3 ภาพ (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 
  4.3 คากอสรางอาคารแบบพิเศษ (อาคารเรียน อาคารอเนกประสงค/โรงอาหาร/หอประชุม อาคาร
ฝกงาน สวม สนามกีฬา) 

 
   ใหผูใชปอนขนาดของสิ่งกอสรางตามแบบที่ตองการกอสราง (สวมปอนจำนวนที่นั่ง อาคาร

เรียนปอนจำนวนหองเรียน สนามกีฬาปอนเลข 1 เปนตน) ปอนงบประมาณคากอสรางอาคาร ปอนคาขนสง กรณีไมมี
คาขนสงปอนเลขศูนย (เฉพาะโรงเรียนในพื้นที ่พิเศษ) ปอนจำนวนสิ ่งกอสรางที ่มีแลวของรายการที ่จัดต้ัง
งบประมาณ (ขออาคารเรียนปอนจำนวนหองเรียนที่มีแลว เปนตน) แนบไฟลภาพถายสิ่งกอสรางที่เสียหาย จำนวน 3 
ภาพ (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 
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  4.4 คากอสรางบานพัก 

 
   ใหผูใช ปอนคาขนสง กรณีไมมีคาขนสงปอนเลขศูนย (เฉพาะโรงเรียนในพื้นที่พิเศษ) ปอน
จำนวนความจำเปนควรมีบานพัก ปอนจำนวนบานพักที่มีแลว แนบไฟลภาพถายสิ่งกอสรางที่เสียหาย จำนวน 
3 ภาพ (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 
  4.5 คากอสรางรั้ว ถนน รางระบายน้ำ 

 
   ใหผูใช ปอนจำนวนความยาวของสิ่งกอสรางที่ขอจัดตั้ง ปอนคา Factor f ปอนคาขนสง 
(เฉพาะโรงเรียนในพื้นที่พิเศษ) ปอนจำนวนความจำเปนควรมี และปอนจำนวนความยาวสิ่งกอสรางที่มีแลว แนบ
ไฟลภาพถายสิ่งกอสรางที่เสียหาย จำนวน 3 ภาพ (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 
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 5. เมื่อดำเนินการตามขอ 4 เรียบรอยแลว ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง “บันทึกขอมูล” เพ่ือบันทึกขอมูล
ในเว็บไซต หากขอมูลถูกตองสามารถบันทึกสำเร็จเว็บไซตจะมีหนาตางแจงเพื่อทราบ และกลับสูหนาแรกของ
การเพ่ิมคำขอจัดต้ังงบประมาณ กรณีไมมีคาขนสงปอนเลขศูนย 

ผูใชสามารถตรวจสอบความถกูตองของการบันทึกขอมูลไดจากเมนูหลัก “แสดงขอมูล” เมนูรอง “แสดงคำขอจัดตัง้คาสิง่กอสราง” 

 

 
  

 1. กรณีที่ผูใชตรวจสอบแลวพบวาปอนขอมูลประกอบคำขอหรือแนบไฟลผิดพลาด ใหแกไขโดย
จากหนาหลักขอจัดตั้งงบประมาณ คลิกปุมคำสั่ง “แกไขคำขอจัดตั้ง” เว็บไซตจะเขาสูหนาการแกไขคำขอ
จัดต้ัง จากน้ันคลิก เลือก... ในสดมภ แกไขคำของบประมาณ ใหตรงกับช่ือโรงเรียนที่ตองการ 

 

 2. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกรายการที่ตองการแกไข โดยคลิก เลือก... ในสดมภ แกไข
คำของบประมาณ ใหตรงกับรายการที่ตองการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การแก้ไขคำขอจัดต้ังงบประมาณ 
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 3. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับแกไข 
  3.1 คาปรับปรุงซอมแซม  
   ผูใชสามารถแกไขรายละเอียดที่ตองการ ตรวจสอบไฟล แบบ ปร. ทีแ่นบในระบบแลวโดย
คลิกที่ปุมคำสั่ง “คลิกเพ่ือตรวจสอบไฟลแบบ ปร. ที่แนบในระบบ” เปลีย่นภาพถายโดยคลิกปุม Choose File 
เฉพาะแถวที่ตองการเปลี่ยนไฟลภาพถายเทาน้ัน ภาพถายใดที่ไมเปลี่ยน ไมตองคลิก Choose File (เลือกไฟล) 
(ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมเ่ปลีย่นไฟล ์

ไมต่อ้งคลกิ 
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  3.2 คากอสรางอาคารแบบมาตรฐาน (อาคารเรียน อาคารอเนกประสงค/โรงอาหาร/หอประชุม 
อาคารฝกงาน สวม) 

   ผูใชสามารถแกไขรายละเอียดที่ตองการ เปลี่ยนภาพถายโดยคลิกปุม Choose File 
เฉพาะแถวที่ตองการเปลี่ยนไฟลภาพถายเทาน้ัน ภาพถายใดที่ไมเปลี่ยน ไมตองคลิก Choose File (เลือกไฟล) 
(ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมเ่ปลีย่นไฟล ์

ไมต่อ้งคลกิ 
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  3.3 คากอสรางอาคารแบบพิเศษ (อาคารเรียน อาคารอเนกประสงค/โรงอาหาร/หอประชุม อาคาร
ฝกงาน สวม สนามกีฬา) 
   ผูใชสามารถแกไขรายละเอียดที่ตองการ แกไขขนาดของอาคาร คากอสราง คาขนสงและ
ขอมูลสิ่งกอสรางที่มีแลว เปลีย่นภาพถายโดยคลิกปุม Choose File เฉพาะแถวที่ตองการเปลี่ยนไฟลภาพถาย
เทาน้ัน ภาพถายใดที่ไมเปลี่ยน ไมตองคลิก Choose File (เลือกไฟล) (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมเ่ปลีย่นไฟล ์

ไมต่อ้งคลกิ 
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  3.4 คากอสรางบานพัก 
   ผูใชสามารถแกไขรายละเอียดที่ตองการ แกไขคาขนสง ความจำเปนควรมีและขอมลู
สิ่งกอสรางที่มีแลว เปลี่ยนภาพถายโดยคลิกปุม Choose File เฉพาะแถวที่ตองการเปลี่ยนไฟลภาพถายเทาน้ัน 
ภาพถายใดที่ไมเปลี่ยน ไมตองคลิก Choose File (เลือกไฟล) (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมเ่ปลีย่นไฟล ์

ไมต่อ้งคลกิ 
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  3.5 คากอสรางรั้ว ถนน รางระบายน้ำ 
   ผูใชสามารถแกไขรายละเอียดที่ตองการ แกไขคาขนสง (เฉพาะโรงเรียนในพ้ืนท่ีพิเศษ) แกไข
จำนวนความจำเปนควรมี และแกไขจำนวนความยาวสิ่งกอสรางที่มีแลว เปลี่ยนภาพถายโดยคลิกปุม Choose 
File เฉพาะแถวที่ตองการเปลี่ยนไฟลภาพถายเทาน้ัน ภาพถายใดที่ไมเปลี่ยน ไมตองคลิก Choose File (เลือก
ไฟล) (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 

 

 4. เมื่อดำเนินการตามขอ 3 เรียบรอยแลว ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง “บันทึกการแกไข” เพื่อบันทึก
ขอมูลในเว็บไซต หากขอมูลถูกตองสามารถบันทึกสำเร็จเว็บไซตจะมีหนาตางแจงเพื่อทราบ และกลับสูหนา
แรกของการแกไขคำขอจัดต้ังงบประมาณ 

 
 
  

 1. กรณีที่ผูใชตรวจสอบแลวพบวาจัดต้ังงบประมาณ ผิดพลาด ใหคลิกปุมคำสั่ง “ลบคำขอจัดต้ัง” 
เว็บไซตจะเขาสูหนาการลบคำขอจัดต้ัง จากน้ันคลิก เลือก... ในสดมภ ลบคำของบประมาณ ใหตรงกับช่ือ
โรงเรียนที่ตองการ 

 
 

การลบคำขอจัดต้ังงบประมาณ 
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 2. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกรายการที่ตองการลบ โดยคลิก เลอืก... ในสดมภ ลบคำ
ของบประมาณ ใหตรงกับรายการที่ตองการ 

 
 3. เว็บไซตจะเขาสูหนาการลบคำขอจัดต้ังงบประมาณ 

 
ใหผูใชตรวจสอบช่ือโรงเรียนประสบภัยพิบัติและรายการ หากตองการลบใหคลิกปุมคำสั่ง “ยืนยันการลบ” 
เว็บไซตจะลบคำขอจัดต้ังงบประมาณออกจากเว็บไซต 

(หาก สนผ. รับทราบการบันทึกขอมูลแลว จะไมสามารถลบคำขอจดัตั้งงบประมาณได) 
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 จากหนาหลักของเว็บไซตเมื่อผูใชคลิกปุมคำสั่ง “แสดงขอมูล” เว็บไซตจะแสดงหนารองแสดง
ขอมูล เพื่อใหผูใชตรวจสอบการบันทึกขอมูลในเว็บไซต โดยจะมีเมนูรอง 3 เมนู ประกอบดวย “แสดงโรงเรียน
ประสบภัย” “แสดงคำขอจัดต้ังคาครุภัณฑ” และ “แสดงคำขอจัดต้ังคาสิ่งกอสราง” 

 
 

 
 1. คลิกปุมคำสั่ง “แสดงโรงเรียนประสบภัย” เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกโรงเรียนโดย
คลิก เลือก... ในสดมภ แสดง ใหตรงกับโรงเรียนที่ตองการ โดยตัวอักษรสีดำ หมายถึง สพฐ. ยังไมรับทราบการ
บันทึกขอมูล ตัวอักษรสีน้ำเงิน หมายถึง สพฐ. รับทราบการบันทึกขอมลูแลว 

 

 2. เมื่อผูใชคลิกปุมคำสั่ง เลือก... เว็บไซตจะแสดงหนารายละเอียดโรงเรียนประสบภัยพิบัติ 

 
 

ผูใชสามารถคลิกดูรายละเอียดไฟลแนบในแตละรายการ โดยเมื่อคลิกปุมคำสั่งดานหลังขอ 2 - 7 เว็บไซตจะ
แสดงเอกสารในหนาตางใหม 
 
 

การใชง้านเมนู “แสดงข้อมูล” 

แสดงโรงเรียนประสบภัย 
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 1. คลิกปุมคำสั่ง “แสดงคำขอจดัต้ังคาครุภัณฑ” เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกโรงเรียน
โดยคลิก เลือก... ในสดมภ แสดงคำของบประมาณ ใหตรงกับโรงเรียนที่ตองการ  

 

 2. เว็บไซตจะแสดงคำขอต้ังคาครุภัณฑทุกรายการของโรงเรียนที่เลือกตามขอ 1 ใหผูใชคลิก 
เลือก... ในสดมภ แสดงคำของบประมาณ ใหตรงกับรายการที่ตองการ 

 

 3. เว็บไซตจะแสดงรายละเอียดคำขอต้ังคาครุภัณฑรายการที่ตองการ 

 
 

ผูใชสามารถคลิกดูรายละเอียดไฟลแบบ 3-2, 3-3 โดยเมือ่คลิกปุมคำสั่งดานหลังขอความเว็บไซตจะแสดง
เอกสารในหนาตางใหม 
 
 

 
 1. คลิกปุมคำสั่ง “แสดงคำขอจดัต้ังคาสิ่งกอสราง” เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือก
โรงเรียนโดยคลิก เลือก... ในสดมภ แสดงคำของบประมาณ ใหตรงกับโรงเรียนที่ตองการ  

 

แสดงคำขอจัดต้ังค่าครุภัณฑ ์

แสดงคำขอจัดต้ังค่าส่ิงก่อสร้าง 
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 2. เว็บไซตจะแสดงคำขอต้ังคาสิ่งกอสรางทุกรายการของโรงเรียนที่เลือกตามขอ 1 ใหผูใชคลิก 
เลือก... ในสดมภ แสดงคำของบประมาณ ใหตรงกับรายการที่ตองการ 

 

 3. เว็บไซตจะแสดงรายละเอียดคำขอต้ังคาสิ่งกอสรางรายการที่ตองการ 

 
ผูใชสามารถคลิกดูรายละเอียดไฟลแบบ ปร.โดยเม่ือคลิกปุมคำสั่งดานหลังขอความเว็บไซตจะแสดงเอกสารในหนาตางใหม 
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 จากหนาหลักของเว็บไซตเมื่อผูใชคลิกปุมคำสั่ง “พิมพรายงาน” เว็บไซตจะแสดงหนารองแสดง
ขอมูล เพื่อใหผูใชพิมพรายงานออกทางเครื่องพิมพ โดยจะมีเมนูรอง 3 เมนู ประกอบดวย “พิมพโรงเรียน
ประสบภัย” “พิมพคำขอจัดต้ังคาครุภัณฑ” และ “พิมพคำขอจัดต้ังคาสิ่งกอสราง” 

 
 
 
 1. คลิกปุมคำสั่ง “พิมพโรงเรียนประสบภัย” เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกโรงเรียนโดย
คลิก เลือก... ในสดมภ พิมพรายงาน ใหตรงกับโรงเรียนที่ตองการ  

 

 2. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับพิมพรายงานโรงเรียนประสบภัยพิบัติ ใหผูใชสั่งพิมพรายงานออก
ทางเครื่องพิมพ  
 
 
 1. คลิกปุมคำสั่ง “พิมพคำขอจัดต้ังคาครุภัณฑ” เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกโรงเรียน
โดยคลิก เลือก... ในสดมภ พิมพคำของบประมาณ ใหตรงกับโรงเรียนที่ตองการ  

 

 2. เว็บไซตจะแสดงหนาคำขอคาครุภัณฑทุกรายการของโรงเรียนที่เลือกตามขอ 1 ใหผูใช
ดำเนินการดังน้ี 

 

 
  2.1 คลิกปุมคำสั่ง “พิมพสรุปคำขอจัดต้ังงบประมาณของโรงเรียน(ชื่อโรงเรียน)” 
  2.2 คลิกปุมคำสั่ง เลือก... ในสดมภ พิมพคำของบประมาณ ใหตรงกับรายการที่ตองการ 
ครบตามจำนวนรายการครุภัณฑที่ขอจัดต้ัง 

 
 
 
 

การใชง้านเมนู “พิมพ์รายงาน” 

พิมพ์โรงเรียนประสบภัย 

พิมพ์คำขอจัดต้ังคา่ครุภัณฑ ์



D i s a s t e r  :  P a g e  | 28 
 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
กลุ่มงบประมาณ 3                                                สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

 
 
 1. คลิกปุมคำสั่ง “พิมพคำขอจัดต้ังคาสิ่งกอสราง” เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกโรงเรียน
โดยคลิก เลือก... ในสดมภ พิมพคำของบประมาณ ใหตรงกับโรงเรียนที่ตองการ  

 

 2. เว็บไซตจะแสดงหนาคำขอคาสิ่งกอสรางทุกรายการของโรงเรียนที่เลือกตามขอ 1 ใหผูใช
ดำเนินการดังน้ี 

 

 
  2.1 คลิกปุมคำสั่ง “พิมพสรุปคำขอจัดต้ังงบประมาณของโรงเรียน(ชื่อโรงเรียน)” 
  2.2 คลิกปุมคำสั่ง เลือก... ในสดมภ พิมพคำของบประมาณ ใหตรงกับรายการที่ตองการ 
ครบตามจำนวนรายการสิ่งกอสรางที่ขอจัดต้ัง 

 
 

 หลังจากผูใชพิมพรายงานออกทางเครื่องพิมพและผูที่เกี่ยวของลงนามรับรองในเอกสารเรียบรอย
แลว ใหผูใชสแกนเอกสารทุกรายการตามที่ไดดำเนินการในเมนูหลัก “พิมพรายงาน” โดยเมนูหลัก “การนำเขา
ไฟล” จะมีเมนูรอง 2 เมนู ประกอบดวย เมนู “นำเขาไฟลคำขอจัดตั้งงบประมาณ” และเมนู “เปลี่ยนแปลง
ไฟลคำขอจัดต้ังงบประมาณ” 

 
 
 
 1. จัดเตรียมเอกสารสำหรับนำเขา ประกอบดวย 
  1.1 หนังสือราชการที่นำสง สพฐ. 
  1.2 รายงานโรงเรียนประสบภัยพิบัติ 
  1.3 สรุปคำขอจัดต้ังงบประมาณคาครุภัณฑของโรงเรียนและเอกสารคำขอจำแนกรายการทุก
รายการ (ถามี) 
  1.4 สรุปคำขอจัดต้ังงบประมาณคาสิ่งกอสรางของโรงเรียนและเอกสารคำขอจำแนกรายการ
ทุกรายการ (ถามี) 
  1.5 สแกนเอกสารตามขอ 1.1-1.4 บันทึกไฟลเปน PDF มีขนาดไมเกิน 4Mb เพียงไฟลเดียว 

พิมพ์คำขอจัดต้ังคา่ส่ิงก่อสร้าง 

การใชง้านเมนู “นำเข้าไฟล์คำขอ” 

นำเข้าไฟล์คำขอฯ 
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 2. คลิกปุมคำสั่ง “นำเขาไฟลคำขอจัดต้ังงบประมาณ” เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลอืก
โรงเรียนโดยคลิกปุมคำสั่ง เลอืก... ในสดมภ นำเขาไฟลคำขอจัดต้ัง ใหตรงกับโรงเรียนที่ตองการ 

 

 3. เว็บไซตจะแสดงหนานำเขาไฟลคำขอจัดต้ังงบประมาณ  

 

ใหผู ใชปอนเลขที่หนังสือราชการและวัน เดือนป ของหนังสือราชการ ที่ สพท. นำสง สพฐ. และคลิกปุม 
Choose File (เลือกไฟล) เพื่อคนหาไฟลตามขอ 1.4 จากนั้นคลิกปุมคำสั่ง “บันทึกการนำเขาไฟล” เว็บไซต
จัดเก็บไฟล หากขอมูลถูกตองสามารถบันทึกสำเร็จเว็บไซตจะมีหนาตางแสดงรายละเอียดการนำเขา 

 
ผูใชสามารถคลิกดูรายละเอียดไฟลเอกสารนำสงไดโดยโดยเมื่อคลิกปุมคำสั่งดานหลังขอความไฟลเอกสารนำสง
เว็บไซตจะแสดงเอกสารในหนาตางใหม 
 
 
 1. กรณีที่ผูใชตรวจสอบแลวพบวาปอนขอมูลประกอบคำขอหรือแนบไฟลผิดพลาด ใหแกไขโดย 
คลิกปุมคำสั่ง “เปลี่ยนแปลงไฟลคำขอจัดตั้งงบประมาณ” เว็บไซตจะเขาสูหนาการเปลี่ยนแปลงการนำเขา 
จากน้ันคลิกปุมคำสั่ง เลือก... ในสดมภ เปลี่ยนแปลงไฟลคำขอจัดต้ัง ใหตรงกับช่ือโรงเรียนที่ตองการ 

 
 
 
 
 
 

เปล่ียนแปลงไฟล์คำขอฯ 
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 2. เว็บไซตจะแสดงหนาเปลี่ยนแปลงไฟลคำขอจัดต้ังงบประมาณ  

 
ผูใชสามารถแกไขรายละเอียดที่ตองการ ตรวจสอบไฟลเอกสารนำสงที่แนบในระบบแลว โดยคลิกทีปุ่มคำสั่ง 
สามารถเปลี่ยนเอกสารแนบโดยคลิกปุม Choose File หากไมเปล่ียน ไมตองคลิก Choose File (เลือกไฟล) จากน้ันคลิก
ปุมคำสั่ง “บันทึกการแกไข” เว็บไซตจัดเก็บไฟล หากขอมลูถูกตองสามารถบันทึกสำเรจ็เว็บไซตจะมีหนาตาง
แสดงรายละเอียดการนำเขา 

 
 

 
 หากผูใช Login เขาใชงานแลวพบวาที่หนาหลักของเว็บไซต มีขอความสีแดงกระพริบ แสดงวา มี
โรงเรียนประสบภัยพิบัติไดรับการจัดสรรงบประมาณจาก สพฐ. ซึ่งบุคลากรผูรับผิดชอบใน สนผ. ไดบันทึกผล
การจัดสรรเขาเว็บไซต  

 
ขอความกระพริบจะประกอบดวย 
 1. ไดรับจัดสรรงบประมาณคาครุภัณฑเพ่ิมเติมจาก สนผ. 
 2. ไดรับจัดสรรงบประมาณคาสิ่งกอสรางเพ่ิมเติมจาก สนผ. 
 3. ไดรับจัดสรรงบประมาณคาครุภัณฑและคาสิ่งกอสรางเพ่ิมเติมจาก สนผ. 
ผูใชสามารถเขาไปตรวจสอบรายการที่ไดรับจัดสรรและคลิกรับทราบผลการจัดสรรได โดยจากเมนูหลัก ใหคลิก
ปุมคำสั่ง “การไดรับจัดสรร” 
โดยจะมีเมนูรอง 2 เมนู ประกอบดวย “ไดรับจัดสรรคาครุภัณฑ” และ “ไดรับจัดสรรคาที่ดินและสิ่งกอสราง” 

 
เมื่อผูใชเขาสูหนาการไดรับจัดสรร เว็บไซตจะมีขอความสีแดงกระพริบแจงใหทราบเชนเดียวกัน 
 
 

การใชง้านเมนู “การได้รับจัดสรร” 
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 1. การเขาไปเพื่อตรวจสอบการไดรับจัดสรรงบประมาณ ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง “ไดรับจัดสรรคา
ครุภัณฑ” เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชคลิกปุมคำสั่ง เลือก... ในสดมภ แสดงการไดรับจัดสรร ใหตรงกับช่ือ
โรงเรียนที่ตองการ 

 
 2. เว็บไซตจะแสดงรายการที่ไดรับจัดสรรงบประมาณของโรงเรียนที่เลือกตามขอ 1 โดยตัวอักษร
สีดำ หมายถึง สพท. ยังไมรับทราบการจัดสรร ตัวอักษรสีน้ำเงิน หมายถึง สพท. รับทราบการจัดสรรแลว 

 
 3. ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง เลือก... ในสดมภ แสดงการไดรับจัดสรร ใหตรงกับชื่อรายการที่ตองการ 
เว็บไซตจะแสดงรายละเอียดการจัดสรร  
 

 

 4. ใหผูใชรับทราบผลการจัดสรรโดยคลิกปุมคำสั่ง “คลิกเพ่ือรับทราบผลการจัดสรร” เว็บไซตจะ
บันทึกการรับทราบของ สพท.  

 
 

 
 
 
 
 
 

ได้รับจัดสรรครุภัณฑ ์
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 1. การเขาไปเพื่อตรวจสอบการไดรับจัดสรรงบประมาณ ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง “ไดรับจัดสรรคา
สิ่งกอสราง” เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชคลิกปุมคำสั่ง เลือก... ในสดมภ แสดงการไดรับจัดสรร ใหตรงกับ
ช่ือโรงเรียนที่ตองการ 

 
 2. เว็บไซตจะแสดงรายการที่ไดรับจัดสรรงบประมาณของโรงเรียนที่เลือกตามขอ 1 โดยตัวอักษร
สีดำ หมายถึง สพท. ยังไมรับทราบการจัดสรร ตัวอักษรสีน้ำเงิน หมายถึง สพท. รับทราบการจัดสรรแลว 

 
 3. ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง เลือก... ในสดมภ แสดงการไดรับจัดสรร ใหตรงกับชื่อรายการที่ตองการ 
เว็บไซตจะแสดงรายละเอียดการจัดสรร  
 

 

 4. ใหผูใชรับทราบผลการจัดสรรโดยคลิกปุมคำสั่ง “คลิกเพ่ือรับทราบผลการจัดสรร” เว็บไซตจะ
บันทึกการรับทราบของ สพท.  

 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 

ได้รับจัดสรรส่ิงก่อสร้าง 

แจ้งปัญหาหรือเสนอแนะการใช้งานไดท่ี้ 

e-Mail : jobobec@hotmail.com 
 



เอกสารประกอบการขอจัดตั้งงบประมาณ 
กรณีสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือโรงเรียนในสังกัดประสบภยัพิบัต ิ

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 

1. หนังสือราชการของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
2. แบบรายงาน แบบสรุปคำขอจัดตั้งงบประมาณท่ีบันทึกผานเว็บไซต 

3. เอกสารรายงานขอมูลความขาดแคลน (กรณีขอกอสรางอาคารใหมทดแทน) 

4. แบบประมาณราคา ปร.4 ปร.5 และปร.6 (กรณีขอปรับปรุงซอมแซม) 

5. ภาพถายสีท่ีสื่อใหเห็นถึงความเสียหายอยางชัดเจน พรอมรับรองความถูกตอง 
 - กรณีครุภ ัณฑ ใหแนบภาพถายความเสียหายของครุภัณฑ รายการละ 3 ภาพ เชน 

โตะนักเรียนเสียหาย ใหถายภาพโตะนักเรียนท่ีเสียหาย จำนวน 3 ภาพ 
 - กรณีกอสราง หรือปรับปรุงซอมแซม ใหแนบภาพถายความเสียหายของอาคารเรียน 

อาคารประกอบ และสิ่งกอสรางอ่ืน บริเวณท่ีไดรับความเสียหาย จำนวน 3 ภาพ 
6. บันทึกรายงานเหตุการณท่ีเก่ียวของ เชน 
 - กรณีเกิดเหตุการณตรงกับวันหยุดราชการ หรือเวลากลางคืน ใหใชบันทึกการอยูเวร 
 - กรณีเกิดเหตุการณวันปกติ (ทำการ) ผูบริหารโรงเรียนเปนผูรายงาน  
7. สำเนาคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการสำรวจความเสียหาย ระดับโรงเรียน  
8. บันทึกรายงานผลการตรวจสอบความเสียหายของโรงเรียน 
9. สำเนาคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการสำรวจความเสียหายของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
10. บันทึกรายงานความเห็นของคณะกรรมการที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา แตงตั้งใหออกไป

ตรวจสอบ 
11. กรณีประสบภัยพิบัติขนาดใหญท่ีมีผลกระทบรุนแรงกวางขวาง ใหจัดสงเอกสารเพ่ิมเติม ไดแก 
 - ประกาศพื้นที่ภัยพิบัติ กรณีที่มีการประกาศของหนวยราชการที่เกี่ยวของ กำหนดใหพื้นท่ี 

ท่ีโรงเรียนตั้งอยูเปนพ้ืนท่ีภัยพิบัติ 
 - สำเนารายงานการประชุมของคณะกรรมการใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติระดับอำเภอ 

(ก.ช.ภ.อ.) หรือคณะกรรมการใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติจังหวัด (ก.ช.ภ.จ.) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



โรงเรียนประสบภัยพิบัติ ตองเตรียม (ภาพรวม) 
 1. ภาพถายปายชื่อโรงเรียน กำหนดใหขนาดภาพ 240x180 Pixels กำหนดชนิดของไฟล เปน 
GIF, JPG, JPEG, และ PNG 
 2.  บันทึกรายงานเหตุการณท่ีเก่ียวของ เชน สำเนาบันทึกเหตุการณประจำวัน สำเนาบันทึกการอยูเวรยาม 

สำเนาหนังสือราชการท่ีโรงเรียนรายงานเหตุการณไปยัง สพท. เปนตน พรอมภาพถายความเสียหายท่ัวไปของโรงเรียน 
เชน น้ำทวม จะเปนภาพเหตุการณขณะน้ำกำลังทวมเพ่ือแสดงใหเห็นสถานการณขณะประสบภัยพิบัติ เปนตน กำหนดชนิด
ของไฟล เปน PDF ไฟลเดียว 
 3. สำเนาคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการสำรวจความเสียหายของโรงเรียน กำหนดชนิดของไฟล เปน 
PDF 
 4.  บันทึกรายงานผลการตรวจสอบความเสียหายของโรงเรียน กำหนดชนิดของไฟล เปน PDF 
 5. สำเนาคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการสำรวจความเสียหายของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา กำหนด
ชนิดของไฟล เปน PDF 
 6. บันทึกรายงานความเห็นของคณะกรรมการท่ีสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาแตงตั้งใหออกไป
ตรวจสอบ กำหนดชนิดของไฟล เปน PDF 
 7. ประกาศพ้ืนท่ีภัยพิบัติ กรณีท่ีมีการประกาศของหนวยราชการท่ีเก่ียวของ กำหนดใหพ้ืนท่ีท่ี
โรงเรียนตั้งอยูเปนพ้ืนท่ีภัยพิบัติ กำหนดชนิดของไฟล เปน PDF (หากไมมีประกาศฯ ไมตองคลิกในขอน้ี)  
 
กรณีประกอบคำขอจัดตั้งงบประมาณท้ังรายการคาครุภัณฑและสิ่งกอสราง ใหถายภาพความเสียหายของ
ครุภัณฑและความเสียหายของสิ่งกอสราง รายการละ 3 ภาพ เชน โตะนักเรียนเสียหายใหถายภาพโตะนักเรียน
ท่ีเสียหาย จำนวน 3 ภาพ หรืออาคารเรียน พายุพัดเสียหายใหถายภาพบริเวณท่ีอาคารไดรับความเสียหาย 
จำนวน 3 ภาพ เปนตน 
 
 
 

 
 
 
 



๐๓๒-๔๗๓๘๖๒
https://www.pbi2.go.th/
หมู่ ๘ ถนนเพชรเกษม
อำเภอท่ายาง
จังหวัดเพชรบุรี  ๗๖๑๓๐

๐๓๒-๔๗๓๘๖๒
https://www.pbi2.go.th/
หมู่ ๘ ถนนเพชรเกษม
อำเภอท่ายาง
จังหวัดเพชรบุรี  ๗๖๑๓๐

กลุ่มนโยบายและแผน
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต ๒
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

กลุ่มนโยบายและแผน
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต ๒
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน


